
 
 

Immobilienmanager (m,w,d) 

Sie schaffen jeden Tag die Voraussetzung für mehr ökologischen Landbau in Deutschland. 

Fruchtbarer Boden ist die Daseinsvorsorge der Menschheit. Die BioBoden Genossenschaft sichert 
landwirtschaftliche Flächen und Höfe in ganz Deutschland und stellt diese ausschließlich der 
ökologischen Landwirtschaft zur Verfügung. Damit erreicht sie eine nachhaltige Bewirtschaftung des 
Bodens und ermöglicht der ökologischen Landwirtschaft weiteres Wachstum.   Seit der Gründung im 
April 2015 zählt BioBoden bereits über 7.000 Mitglieder. Auch die Gründungspartner aus der 
Naturkostbranche und der nachhaltigen Wirtschaft tragen mit Ihrer Unterstützung zum Erfolg der 
Genossenschaft bei. Bundesweit hat BioBoden über 80 Partnerhöfe in der ökologischen Landwirtschaft. 
 

Ab sofort suchen wir Sie als Immobilienmanager*in am Standort Berlin 

(Voll- oder Teilzeit) 
 

Die Betreuung des Immobilienbestands der BioBoden-Gruppe umfasst nahezu das gesamte Spektrum 
der Immobilienbewirtschaftung. Neben der Verwaltung von land- und forstwirtschaftlichen 
Grundstücken, Wohn- und Gewerbeimmobilien sowie Erbbaurechten, Wohnrechte, Nießbrauchrechte 
und Jagden unterstützen Sie unser Team bei der Entwicklung der Immobilien. 
 
Sie übernehmen die folgenden Aufgaben:  

 laufende Immobilienbuchhaltung (Rechnungsprüfung/ -bearbeitung, Mieten, Pachten) 

 Bestandsverwaltung mit der Software Liemas 

 Forderungsmanagement 

 Unterstützung unseres Juristen bei Miet- und Pachtverträgen 

 Unterstützung unserer Architektin und Energieexperten  

 Kontrolle von Grundbucheintragungen 

 Betreuung von Versicherungsfällen 

 eigenverantwortliche Erledigung der Korrespondenz 

 Mitarbeit bei weiteren kaufmännischen Verwaltungsaufgaben 
 

Für diese Position verfügen Sie idealerweise über: 

 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann oder eine 
vergleichbare Qualifikation sowie idealerweise mehrjährige Berufserfahrung 

 ausgeprägtes Dienstleistungsverständnis und Strukturierungsvermögen 

 Belastbarkeit und Teamfähigkeit 

 hohes Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

 Freude an der Begleitung und Mitgestaltung von Prozessen 

 gute EDV-Kenntnisse (MS Office) und wünschenswert Erfahrungen mit GIS 

 Erfahrung und Geschick im Umgang mit Eigentümern, Gremien, Mietern, Dienstleistern 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Das bieten wir Ihnen 

 Angemessene Bezahlung 

 Eine wichtige Aufgabe in einem nachhaltigen Unternehmen 

 Angenehmes Arbeitsumfeld in einer positiven, wertschätzenden Atmosphäre 

 Rabatt in unserem Online Hofladen 

 Jobrad 

 Homeoffice ist in Teilen nach Absprache möglich 
 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und aktiv in der BioBoden Gemeinschaft mitwirken möchten, 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an 
Uwe.Greff@bioboden.de. 

mailto:Uwe.Greff@bioboden.de

